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VISTO:;

Lo dispuesto en la ley N° 19.880, que Establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos de los Organos de la
Administracién del Estado; en la Ley N° 18.956, que Reestructura el Ministerio de
Educacidn Publica; en la ley N° 20.845 de Inclusién Escolar, que regula la admisién
de los y las estudiantes, elfimina el financiamiento compartido y prohibe el lucro en
establecimientos educacionales que reciben aportes del Estado; en el decreto con
fuerza de ley N° 2, de 2009, del Minis’rerio_|de Educacién, que fija texto refundido,
coordinado vy sistematizade de la Ley N° 20.370 con las normas no derogadas del
decreto con fuerza de ley N° 1, de 2005; en el decreto con fuerza de ley N° 2, de
1998, del Ministerio de Educacién, que fija el texto refundido, coordinado.y
sistematizado del decreto con fuerza de ley N° 2, de 1996, sobre subvencion del
Estado a establecimientos educacionales; en el decreto N° 148, de 2014, del
Ministerio de Educacién, que aprueba reglamento sobre establecimientos
educacionales que soliciten por primera vez el beneficio de la subvencién estatal y
renuncien al sistema de subvenciones; en el ord. N° 04/489, de 28 de marzo de 2024,
del Jefe de la Divisién de Planificacién y Presupuesto; en la resolucion Ne 7, de 2019,
de la Contraloria General de la RepUblica, que fija normas sobre exencion del
trGmite de Toma de Razén; v, |



CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2°, nimero 7) de la ley N°
20.845, de Inclusidn Escolar, modifica el decreto con fuerza de ley N° 2, de 1998, del
Ministerio de Educacién, en su articulo 82, en lo que se refiere al procedimiento y

requisitos para los establecimientos que reciben por primera vez subvencién;

Que, elinciso cuarto del articulo 8° del decreto
con fuerza de ley N° 2 referido, dispone que un reglamento del Ministerio de
Educacién, que deberd llevar la firma del Ministro de Hacienda, determinard el
&mbito territorial @ que hace referencia el inciso segundo y establecerd los

procedimientos y requisitos para el cumplimiento de lo dispuesto en este articulo.;

Que., el decreto N° 148, de 2016, del Ministerio
de Educacion, que aprueba el reglamento mencionado dispone en su articulo 13,
que "[lla solicitud deberd cumplir con al menos una de las condiciones que se
indican a continuacion:

a) Que exista una demanda insatisfecha por
matricula que no pueda ser cubierta por medio de ofros establecimientos que
reciban subvencién o aportes del Estado dentro del ferritorio.

bl Que no exisfa un proyecto educativo
similar en el territorio en el que lo pretende desarroliar.

En ambos casos, los establecimientos

respecto de los cuales se realice el andlisis, deberdn tener el cardcter de gratuitos.”;

Que, con el objetivo de orientar y sistematizar
el procedimiento para las solicitudes de subvencién por primera vez la Divisidon de
Planificacidén y Presupuesto solicitdé aprobar un protocolo que se refiera al

procedimiento, razdn porla que se procede a dictar el presente acto administrativo.
RESUELVC:

ARTICULO GNICO: Apruébase el siguiente protocolo para solicitudes de subvencion
por primera vez: '
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1. Introduccién

La ley N° 20.845 incorpord modificaciones a diversos cuerpos legales, entre ellos,
el decreto con fuerza de ley N° 2, de 1998, del Ministerio de Educacidn (Ley de
Subvenciones). Entre las modificaciones introducidas, incorpord nuevos incisos «al
articulo 8°, agregando requisitos para impetrar subvencidn por primera vez.

Segun lo dispuesto por el articulo 8° referido, tratdndose de establecimientos
que soliciten subvencidn por primera vez, para aprobar la solicitud se exigird cumplir
con una de estas condiciones:

a) Que exista una demanda insatisfecha por matricula que no pueda ser
cubierta por medio de ofros establecimientos que reciban subvencion o
aportes del Estado dentro del territorio.

b) Que no exista un proyecto educative similar en el territorio en el que lo
pretende desarrollar,

En ambos casos, los establecimientos respecto de los cuales se realice el andlisis
deberdn tener el cardcter de gratuitos.

A su vez, el inciso cuarto del mismo articulo dispone gque un reglamento
determinard el dmbito territorial sobre el que se analizardn las causales de
aprobacién, y establecerd los procedimientos y requisitos para su cumplimiento.

Este reglamento fue aprobado mediante el decreto 148, del afio 2016, del
Ministerio de Educacién. En este marco, el presente protocolo establece los
procedimientos de solicitud y evaluacién para cada una de las causales referidas
en el decreto 148,
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2. Objetivos

2.1 Objetivo general:

El presente protocolo tiene como objetivo principal, establecer las etapas,
acciones y actores responsables de todos los procedimientos implicados en la
solicitud para impetfrar subvencidn por primera vez parad nuevos niveles,
modalidades o especialidades.

2.2 Objetivos especificos:

En el contexto que la solicitud de subvencidn por primera vez serd aprobada
por el cumplimiento de al menos una de las dos causales mencionadas en la
infroduccidn, el presente protocolo establece los siguientes objetivos especificos:

a} Unificarla metodologia para el célculo de demandainsatisfecha, en cuanto
a fuentes de informacién, fechas de corte y periodos de referencia.

b} Generar un procedimiento mediante el que un sostenedor pueda solicitar el
cdlculo de demanda insatisfecha o bien, la ausencia de niveles,
modalidades o especialidad para maximo 5 territorios.

¢} Estandarizar el procedimiento mediante el que se evaluard la solicitud de
subvencion por primera vez bajo la causal de “innovaciones presentes en
propuesta educativa y técnico-pedagdgica” que acreditan al Proyecto
Educativo Institucional como uno “no similar a otro en el territorio™.

d} Oficializar herramientas digitales de registro y monitoreo de Ias solicitudes de
subvencion por primera vez a nivel nacional.

En el siguiente apartado se presentard un glosario con las definiciones claves
del procedimiento de solicitud de subvencién por primera vez, luego se
presentardn los procedimientos de solicitud de subvencién bajo la causal de
demanda insatisfecha en el territorio v Proyecto Educative innovador o no similar,
en el territorio. Posteriormente se definirdn los aspectos particulares del proceso de
registro de solicitudes, y finalmente se definirdn a los actores relevantes y sus
respectivas funciones.
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3. Glosario

» Niveles de educacién regular o formal: La educacién formal o regular estd
organizada en cuatro niveles: parvularia, basica, media y superior, y por
modalidades educativas dirigidas a atender a poblaciones especificas. Para
efectos de este protocolo, se entenderdn como niveles de educacion
regular los de parvularia, bdsica y media, sin modalidad.

e Curso: Etapa de un ciclo que compone un nivel, modalidad, formacién
general comun o diferenciada y especialidad si corresponde, del proceso
de ensefianza y aprendizaie gue se desarrolla durante una jornada en un
ano escolar determinado, mediante los Planes y Programas previamente
aprobados por el Ministerio de Educacion.

+ Demanda insatisfecha en el termritorio: Se considerard que una solicitud
cumple con la condicién de demanda insatisfecha, si la matricula total
proyectada en ella es igual o inferior a la suma de las demandas
insatisfechas de cada curso v nivel considerado en la misma dentro del
territorio,

e Demanda insatisfecha de un curso: Serd la diferencia entfre la demanda
potencial y los cupos disponibles de cada curso. Cuando dicha diferencia
seq menor a cero, se considerard que la demanda insatisfecha en ese curso
es igual a cero.

« Demanda insatisfecha de un nivel: Serd la suma de las demandas
insatisfechas de los cursos correspondientes a cada nivel,

s« Cupos disponibles de un curso en establecimientos gratuitos: Cupos
reportados por cada establecimiento en la etapa “reporte de cupos” del
calendario del Sistema de Admisidn Escolar!, y con las capacidades de salas
de establecimientos JUNJI y de Fundacién INTEGRA reportadas por el
Departamento de Estudios y Estadisticas de la Subsecretaria de Educacion
Parvularia para los Niveles de Transicidon 1y 2.

» Territorios de educacidon regulart: Se entenderd como territorio a la
composicidn de elementos geogrdficos propios para cada nivel de
ensefanza, detallada a continuacion:

1Se complementard con el promedio de matricula de los Ultimos cinco afies en establecimientos que
no participan del SAE

Modalidad Educativa ~ [Nivel [ Elemento para definir el teritorio |
Tradicional " Parvularia | Distrito censal mas distritos !
L - icensdles colindantes :

Tradicional [ Bésica ,.“,mw-J Comuno o E
Tradicional Media | Comuna mds comunas
' colindantes !

| Especial o diferencial | Todos los niveles Comuno n o _ﬁtj
Educacién jovenesy Todos los niveles  © Comuna mds comunds -
advltas TN S . colindontes
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En los casos en que una solicitud abarque mds de un nivel, se considerard para
efectos del andiisis el territorio de mayor extensidn.

» Distrito Censal: Unidad territorial en que se divide el territorio comunal para
las operaciones de terreno en el levantamiento del Censo de Poblacién y
Vivienda, segun definicién vigente del Instituto Nacional de Estadisticas.

» Comunas colindantes: Todas aquellas comunas que limitan con la comuna
donde se domicilia la institucion educativa o establecimiento que solicita
subvencion por primera vez y cuyo traslado en transporte publico, entre ese
establecimiento y el mds cercano de similares caracteristicas que reciba
subvencién o aportes del Estado, pueda rediizarse en menos de una hora
como promedio. La Secretaria Regional Ministerial respectiva cada afo
deberd definir, previo ai cdlculo de la demanda insatisfecha, las comunas
colindantes de cada comuna en su regidn, conforme al traslado en
transporte plblico en promedio de 1 hora.

» Distritos censales colindantes: Todos aquellos distritos censales que limitan
con el distrito censal donde se domiciia ia institucidn educativa o
establecimiento que solicita subvencidn por primera vez y cuyo traslado en
transporte publico, entre ese establecimiento y el mas cercano de similares
caracteristicas que reciba subvencién o aportes del Estado, pueda
realizarse en menos de una hora como promedio. La Secretaria Regional
Ministerial respectiva cada ano deberd definir, previo al cdlculo de la
demanda insatisfecha, los distritos censales colindantes de cada distrito
censal ensu regién, conforme al fraslado en transporte pUblico en promedio
de 1 hora.

» Comisiones evaluadoras de las SEREMIS: Son aquellas comisiones
encargadas de evaluar las solicitudes para impetrar subvencién por primera
vez en su respectiva jurisdiccidn. Estardn conformadas por tres funcionarios
de la Secretaria Regional Ministerial respectiva, debiendo integrarse al
menos por un profesional del departamento de educacién y un profesional
del departamento de planificacion de la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion respectiva.

+ Falta de oferta educativa: Situacidn en la cual respecto de un curso se
presenta mas demanda efectiva de cupos que oferta disponible en una
determinada comuna. Este cdiculo interno de la Subsecretaria de
Educacién es dindmico y se actudliza durante todo el afo. No sustituye el
cdiculo oficial de demanda insatisfecha para solicitudes de impetrar
subvencion por primera vez.

» Proyecto Educativo Institucional: Todos aquellos valores y principios distintivos
de una comunidad escolar que se declaran en forma explicita en un
documento y enmarcan su accion educativa otorgdndole cardcter,
direccion, sentido e integracién. El proyecto educativo institucional define
ciertos sellos de la comunidad escolar que se expresan en la visién, misién y
en el perfil del estudiante que se quiere formar.
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4. Procedimiento de solicitud de subvencién por primera vez

El sostenedor podrd ingresar la solicitud para obtener el beneficio de
subvencidn por primera vez, a la oficina de partes de la Secretaria Regional
Ministerial de Educacién correspondiente al territorio del establecimiento, utilizando
el formulario de solicitud de subvencién {adjunto en seccién Anexcs) que se
encontrard dentro del portal www.comunidadescolar.cl

En el mismo portal web, tendrd acceso al documento “Instructivo de
solicitud de subvencidn por primera vez" donde se encontrardn las indicaciones,
definiciones y orientaciones necesarias para solicitar subvencidn por primera vez
para nuevos establecimientos, nuevos niveles, modalidades o especialidades, para
ambas causales de aprobacion.

Los plazos para ingresar las solicitudes para obtener el beneficio de primera
subvencidn se detallan a continuaciéns:

' Tipo de solicitud ~ Plazo maximo de ingreso de la solicitud |
Solicitud conjunta de primera subvencién  Ultimo dia habil de mayo del afio anterior
y Reconocimiento Oficial a aguel en que se espera impetrar el

beneficio L
Solicitud de establecimientos Ultimo dia hdbil de junio del afo anterior !
subvencionados  gratuitos ©  con | a aquel en que se espera impetrar el

" financiamiento compartido para crear un | beneficio !

nuevo nivel, modalidad o especialidad _ N o

Solicitud de establecimientos particulares  Ultimo dia hdbil de mayo del afio anterior

pagados para obtener subvencidon en a aquel en que se espera impetrar el ;

niveles gue tenganreconocimiento oficial  beneficio

0 pargd un nuevo nivel, modalidad o

especidlidad, o aumento de capacidad

“méxima.

Para aquellas solicitudes en las que se pide conjuntamente la subvencion
por primera vez y el reconocimiento oficial, las comisiones evaluadoras deberdn en
primera instancia pronunciarse sobre la resolucién de la solicitud de subvencion.
Sin embargo, esta resolucion quedard sujeta, ademdas de su ratificacion por el
Consejo Nacional de Educacion, a la condicién de aprobarse el Reconocimiento
Oficial o su modificacidn si correspondiere.

Las comisiones evaluadoras deberdn evacuar informe de aprobacién o
rechazo en un plazo no superior a 30 dias contados desde el dia siguiente hdbil a
su examinacién. Vencido dicho plozo, el Secretario Regional Ministerial de
Educacién respectivo, deberd pronunciarse sin mds aun cuando la comisidon no
haya evacuado dicho informe.

Si la solicitud fuera rechozada por la Secretaria Regional Ministerial, el
solicitante podrd presentar recurso jerdrquico en el plazo de 5 dias desde su

3 Plazos establecidos por el decreto N® 148

8
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notificacidn ante la Subsecretaric de Educacidon, en contra de |a resolucidén
respectiva, para que éste se pronuncie en Ultima instancia.

Tanto a las solicitudes de reconocimiento oficial como de subvencién por
primera vez se les otorga un plazo de 90 dias para ser resueltas, sin perjuicio de los
recursos administrativos que procedan, y posteriormente puede corresponder la
aplicacion del silencio administrativo si se solicitq, en los términos que establece la
normativa.

La regla anterior referida a que la resolucidon de reconocimiento oficial sea
dictada en un acto posterior al de la subvencion con el fin de que no sea otorgado
un reconocimiento oficial sin la respectiva subvencion para su funcicnamiento.
Asimismo, este orden secuencial en el procedimiento permite que, si es rechazada
la solicitud de subvencidn, pueda el requirente desistir del reconocimiento oficial.

Luego, el articulo 12 del decreto N° 148, al disponer gue, la resolucidn que
apruebe la solicitud estd sujeta, ademas de su ratificacidn por el Consejo Nacional
de Educacidon, a la condicidn de aprobarse el reconocimiento oficial o su
modificacion, hace dependiente la subvencion del reconocimiento oficial, pero no
a lainversa, pues no hay una regla similar para dicho supuesto.

Por tanto, se trata de solicitudes que se presentan conjuntamente por su
relacion inherente y con los mismos plazos, luego se framitan en forma
independiente segun sus propios procedimientos, pero con el fin de serresueltas en
_una misma época, en razdén de que la aprobacién de la subvencion estd
condicionada a la aprobacion del reconocimiento oficial, y que, si se autoriza este
Ultimo sin subvencién, el establecimiento no tendrd los recursos para prestar el
servicio respectivo.

4.1 Solicitud de subvencion por primera vez por causal de demanda insatisfecha
no cubiertta en el territorio.

A continuacién, se presentan todos los procedimientos implicados en Ia
solicitud de subvencidn por causal de demanda insatisfecha en el territorio.

4.1.1 Determinacidn de la demanda insatisfecha en el territorio para niveles de
educacion regular excluyendo la modalidad de adultos y especial.

La demanda insatisfecha de cada curso se entendera como la diferencia
enfre su demanda potencial y sus cupos disponibles en el termitorio
correspondiente?,

Una solicitud bajo la causal de demanda insatisfecha serd aprobada si la
matricula total proyectada en ella es igual o inferior a la suma de las demandas
insatisfechas de cada curso, nivel y modalidad considerada en la misma.

Sin perjuicio de lo anterior, se considerard acreditada la demanda
insatisfecha si la solicitud de creacion de nuevo nivel o nueva especialidad viene
acompanada con la aceptacion al proyecto educativo y de la matricula de los
estudiantes en el primer curso del nuevo nivel o modalidad por el cual se solicita

4 Segun los establecido por el articulo 1° del decreto N°148.
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reconocimiento y subvencidn por primera vez, de a lo menos un 70% de los padres
o apoderados del curso inmediatamente inferior,

4.1.1.1 Componentes del cdiculo, fuentes de informacién y definicion de territorio
de andlisis para la demanda insatisfecha en educacién regular (excluyendo las
modalidades educativas de adultos y educacién especial o diferenciat).

El primer componente del cdlculo de demanda insatisfecha por curso es la
demanda potencial del mismo, definida como:

Poblacion del territorio Canfidad de estudiantes
Demanda = ;
otencial del = con la edad — del curso matriculados en
Eurso en el correspondiente ci establecimientos no
territorio Curso. gratuitos dentro del
) territorio,

Una vez calculada la demanda potencial, se define a la demanda insatisfecha por

CUurso como:
. Cupos disponibles  del
Demanda Demanda potencial
insatisfecha del = del cursoc en el curo en
insatis roitor m— establecimientos
cur.so (?n el ermiorio. gratuitos dentro  del
territorio.

temitorio

A confinuacidn, se presentan las fuentes de cdlculo de cada uno de los
componentes de la demanda insatisfecha en educacion regular

o) Demanda potencial de un curso: Serd la poblacién del territorio con la
edad asociada a él, menos los estudiantes matriculados en
establecimientos particulares pagados o particulares subvencionados no
gratuitos del territorio del curso respectivo.

b) Poblaciéon del territorio de un curso: Como fuente de informaciédn, se
utilizard la proyeccidn de poblacidn en la edad correspondiente a cada
nivel mdas actualizada, publicadas en las bases de datos del Instituto
Nacional de Estadisticas®.

Las edades correspondientes a cada curso son las siguientes ¢:

[Curso NTI 'NT2[1°B[2°B|3°B [ 4°B 5°B[6°B 7°B[8°B| I°'M 2°M[ M [4°M |

3

N NN, S S |

Edad 4 5 16 7 ‘8 .9 10 .11 12 13 (14 15 |16 17

———— - = — - g . SNy

L__

5 La informacién corresponderd ala actudlizacién del Gltimo Censo de cada periodo.

¢ Se utiliza la edad minima del rango etario dispuesto en el Decreto 148, en el entendido que un
estudiante cumplird la edad siguiente en el afio en que se haga efectiva la subvencidn. Esto permite
no hacer una cuantificacién duplicada de la poblacién del rango etario correspondiente a cada
Curso.
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c) Matriculas por curso en establecimientos no gratuitos: Como fuente de
informacion se utilizard la base “rendimiento por estudiante” publicada
por el Centro de Estudios del MINEDUC complementada con la
informacién contenida en las resoluciones exentas de copago mdximo
publicadas anualmente por la Coordinacion Nacional de Subvenciones.

d} Cupos disponibles por curso en establecimientos gratvitos: Como fuente

de informacion se utilizardn los cupos reportados por curso por los

establecimientos que participan del Sistema de Admisidn Escolar,

recopilados durante cada periodo por la Unidad de Reconocimiento y

Admisidn Escolar’.

Para el nivel de educacion porvularia, la informacion de cupos se
complementard con los datos reportados por el Departamento de
Estudios y Estadisticas de la Subsecretaria de Educacidn Parvularia para
los Niveles de Transicion 1 y 2 de los jardines infantiles de JUNJI y
Fundacién Integra, ademds del promedio de matricula de los Ultimos 5
anos de aqguellos establecimientos que no participan del Sistema de
Admisidén Escolar.

4.1.1.2 Obtencidn de los datos y plazos respectivos del procedimiento de célculo.

A continuacion, se presenta la tabla resumen de las fuentes de informacién de los
componentes del cdlculo, ademas def modo y plazos para disponerlas.

Componente del Fuente de Disposicion de la Fecha limite de
cdlculo informacion informacién envio de
. o e .. informacién |
Poblacién deI—E Instituto Nacional de | Bases  puUblicas  del | N/A
territorio por | Estadisticas Instituto  Nacional de |
edad. S __ | Estadisticas. :
Matricula en | Datos abiertos de | Unidad de | Ultimo dia habil
establecimientos | rendimiento por ; Reconocimiento yide la tercera
no gratuitos estudiante del Centro i Admision Escolar { semana de
de Estudios del | solicitard  listado de  marzo de cada
MINEDUC v listado de | establecimientos a | afo.
establecimientos que | Coordinacién  Nacional
permanecen en | de Subvenciones, que
régimen de | posteriormente serd
financiamiento reenviada al Centro de
compartido Estudios del MINEDUC
publicada por | mediante correo ;
Coordinacién elecirénico. 5
Nacional de i
Subvenciones. i
|
!
I

7 En el decreto se propone una estimacion correspondiente a vacanies del Ultimo proceso mds
matriculas en establecimientos gratuitos, sin embargo. hoy se puede obtener de manero direcia los
cupos disponibles de cada curso, por la etapa “Reporte de cupos” del calendario del Sistema de

Admisidn Escolar
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Cupos Reporte de cupos de Unidad de Ultimo dia habil
disponibles en esiablecimientos por Reconocimiento y de la tercera
establecimientos SAE y Bases de datos Admisidon Escolar semana de
gratuitos. de Departamento de solicitard informaciéon al marzo de cada
Estudios y Estadisticas Departamento de ano.
de Subsecretaric de Estudios y Estadisticas de
Educacion Parvularia.  Subsecretaria de
Educacidén Parvularia que
posteriormente serd

reenviada al Ceniro de
Estudios del MINEDUC
mediante comeo
_electrénico.

4.1.1.3 Definicion de comunas colindantes para el cdlculo de demanda
insatisfecha

Para efectos de calcular la demanda insatisfecha en el nivel de educacidn
media, el Ministerio de Educacidn establecerd hasta el primero de marzo de cada
afo, ellistado de las comunas colindantes a cada una de las comunas del teritorio
nacional y distritos censales colindantes a cada uno de los distritos censales de
cada comuna bagjo el criterio de contar con transporte publico de 1 hora 0 menos
en promedio. Esta lista se oficializard mediante resolucion exenta por parte de
cada una de las SEREMIS de Educacidn.

4.1.2 Procedimiento de solicitud del célculo de demanda insatisfecha en niveles de
educacién regular excluyendo modalidad de educacion de adultos y especial.

Todo sostenedor que desee ingresar una solicitud de primera subvencién
para educacién regular bajo la condicidn de “Demanda Insatisfecha en su
territorio” podrd solicitar al Centro de Estudios del MINEDUC, a partir del primero de
abril de cada afo, el oficio que acredite la existencia de demanda insatisfecha
por mairicula que no pueda ser cubierta por medio de ofros establecimientos que
reciban subvencién para un mdximo de S territorios.

La solicitud podré ser ingresada en el portal web www.comunidadescolar.c!
mediante el frémite denominado “Solicitud de acreditacién demanda insatisfecha
de establecimientos gratuitos no cubierta en el territorio”.

El sostenedor deberd completar un formulario digital, que serd derivado aun
correo instifucional con el exclusivo fin de recibir este tipo de solicitudes.
El plazo de respuesta serd de 20 dias habiles como mdéximo.
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Este procedimiento tendrd las siguientes implicancias:

e Existirdn respuestas tipo que estandarizardn los formatos de entrega de
informacién.

» Se unificard el mecanismo para solicitar la informacién oficial de demanda
insatisfecha en los niveles de educacién regulars, reduciendo los tiempos de
respuesta a las solicitudes y eliminando la brecha de informacién entre
Secretarias Regionales Ministeriales y nivel central del MINEDUC.

Dentro del formulario para solicitar el cdlculo de demanda insatisfecha, el
sostenedor deberd completar la siguiente informacion:

« Niveles para los que ingresa la solicitud.

e Comuna(s) respecto de la cudlles) se hace la solicitud, y direccidn del
establecimiento.

e Indicacién de reduccién de territorio en caso de ser solicitada.

4.1.3 Antecedentes necesarios para presentar solicitud de subvencién por primera
vez por causal de demanda insatisfecha

Para presentar solicitud de subvencién por causal de demanda insatisfecha,
el sostenedor deberd acreditar su existencia mediante el oficic firmado por el
Centro de Estudios del Ministerio de Educacién.

En el caso que presente cdlculos propios, estos seran coroborados por la
comision segun los componentes del cdiculo presentados en este protocolo.

Para solicitudes de subvencién para nuevos niveles o especialidades de un
establecimiento en funcionamiento, también podrd adjuntar la aceptacién al
proyecto educativo y de la matricula de los alumnos en el primer curso del nuevo
nivel o especialidad por el cual se solicita reconocimiento y subvencién por primera
vez, de alo menos un 70% de los padres o apoderados del curso inmediatamente
inferior,

En los casos en que el sostenedor solicite una reduccién del teritorio para el
andlisis de demanda insatisfecha® deberd justificarla mediante  evidencia
contrastable.

Los criterios para presentar solicitud de reduccién de territoric podrdn ser
ejemplos tales como escasez de transporte publico para llegar al sector donde se
ubica el establecimiento, problemas de acceso al establecimiento tales como
obstruccion de caminos, falta de infraestructura, entre otros.

4.1.3.1 Formulario de solicitud de subvencién por causal de demanda insatisfecha

Para toda solicitud de subvencidon por primera vez de educacién regular
[excluyendo a modalidades de adultos y especial) por causal de demanda
insafisiecha, el sostenedor deberd completar en el formulario la siguiente
informacion:

& Sin considerar modalidad de educacion de adultos o especial.
7 Art. 18 del decreto N° 148
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+ Fecha de ingreso de solicitud.

+ Nombre y RUT de entidad sostenedora y representante legal.

s RBD del establecimiento (si existiese).

¢ Regién, comuna y direccidn del establecimiento.

* Nivelesy especialidades con sus respectivas matriculas proyectadas para tos
cuales se pide primera subvencién.

o Causal{es) para aprobar la solicitud. !0

* Indicacion de los documentos presentados para la gprobacién de lc
solicitud. )

¢ Indicacidén de la reduccion del temitorio utiizado para el cdlculo de
demanda insatisfechq, en caso de solicitarse.

4.2 Procedimiento de solicitud de subvencién bajo causal de ausencia de Proyecto
Educativo similar en el territorio.

Se entenderd que un Proyecto Educativo Institucional no es similar a uno ya
existente en el termtorio cuando se cumpla con al menos una de las siguientes
condiciones:

a) Los niveles educativos a impartir {parvularia, bésica o media); la modalidad de
ensefianza a ofrecer (de adultos o, especial o diferencial); o la formacién general
comun o diferenciada en ensefianza media a desarroliar {(humanista-cientifico,
artistico © técnico profesional, considerando cada especialidad por separado) no
estén presentes en dicho territorio.

b) Su propuesta educativa y técnico-pedagdgica presente innovaciones que sean
de una entidad tal, que justifique suficientemente el contar con el Proyecto
Educativo respectivo en el territorio.

A continuacion, se presentan los procedimientos implicados para cada una de {as
condiciones que admiten a un Proyecto Educativo Institucional como no similar a
otro en el territorio.

42,1 Procedimiento de solicitud de subvencidén por ausencia de niveles,
modalidades o especialidades.

Todo sostenedor que quiera ingresar solicitud para impetrar subvencion por
vez primerq, apelando a la ausencia del nivel, modalidad o especialidad en el
territorio, podrd presentar como evidencia el oficio del Centro de Estudios del
Ministerio de Educacién que acredite tal condicion.

4.2.1.1 Acreditacién de ausencia de niveles, modalidad o especialidades en el
territorio.

El sostenedor podra solicitar al Centro de Estudios del MINEDUC a partir del
primero de abril de cada afo, el oficio que acredita la ausencia de niveles,
modalidades o especialidades, a través de un formulario digital, publicado en el
portal web www.comunidadescolar.cl.

10 | decreto N° 148 permite que se presenten ambaos causales en la solicitud.
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Las instrucciones del formulario estardn contenidas en el “Instructivo de solicitud
de subvencion por primera vez”, debiendo indicar los siguientes datos:

 Nombre/ RUT de entidad sostenedora y representante legal.

+ RBD del establecimiento (si existiese}.

+ Niveles, modalidades y especialidades a consultar,

» Territorio por consultar (maximo 5}, con sus respectivas modificaciones (si las
hubiese).

La respuesta a la solicitud de oficio de acreditacion de ausencia de niveles,
modalidades o especialidades deberd ser enviada al sostenedor en un plazo no
mayor a 20 dias hdbiles.

En los casos que el sostenedor presente evidencia distinta al oficio de
acreditacion del Centro de Estudios del MINEDUC, esta deberd ser corroborada por
la comisidn evaluadora.
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4.2.2 Procedimiento de solicitud de subvencién por innovaciones presentes en el
Proyecto Educativo Institucional.

Se aprobard la solicitud para impetrar subvencidn por primera vez en nuevos
niveles, modalidades o especialidades, si la propuesta educativa técnico-
pedagdgica cuenta con innovaciones que justifiquen suficientemente contar con
el Proyecto Educativo en el territorio.

Las innovaciones serdn evaluadas por la comisidn por medio de un
instrumento Unico, gue podrd ser conocido con antelacion por el sostenedor.

Ef sostenedor que desee apelar a esta causal deberd presentar:

a) Oficio de solicitud gue incorpore una sintesis de |la propuesta y justificacion.

b} Formulario de solicitud de subvencion.

c} Proyecto Educativo Institucional junto a anexos correspondientes indicados
en el instructivo de solicitud de subvencion por primera vez.

A continuacién, se presenta el procedimiento por el cual se evaluard la
innovacion presentada dentro del Proyecto Educative Institucional.

4.2.2.1 Procedimiento de evaluacion de la{s) innovacion(es) presentes en
propuesta técnico-pedagdgica.

A mds tardar el Ultimo dia hébil de diciembre de cada afio, la Subsecretaria
de Educacion del Ministerio de Educaciéon podrd actudlizar el instrumento Unico de
evaluacién de las innovaciones presentadas por los sostenedores que deseen
impetrar subvencidn por primera vez.

Una vez sea oficidlizado, el instrumento estard contenido dentro del
documento “Instructivo de solicitud de subvencién por primera vez", disponible en
el portal web www.comunidadescolar.cl.

En este instructivo, el sostenedor tendrd acceso a:

¢ FEstructura del instrumento de evaluacidn, criterios de evaluacién e
indicadores de desempeno.

¢ Requisitos de aprobacion.

» Glosario con definiciones importantes.

s Sugerencia de estructura y formato para presentar el Proyecto Educativo
Institucional.

A su vez, para las solicitudes de subvencion por primera vez por causal de
innovaciones en propuesta técnico-pedagdgica, las comisiones evaluadoras
deberdn adjuntar junto alinforme de aprobacién o rechazo, el informe técnico que
contenga una retroalimentacién sobre la evaluacion realizada. En concreto, el
informe técnico debe tener, al menos los siguientes elementos:

e Elinstrumento con el resultado obtenido en cada criterio de evaluacion,
» Lajustificacion del resultado de cada uno de los criterios de evaluacion,
con indicacion de la seccidén del PEl en la que se visualizan.
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5. Registro de solicitudes de primera subvencién

Cada vez que se presente una solicitud de primera subvenciéon ante las

Secretarias Regionales Ministeriales por cualquiera de las causales de aprobacién,
la comision evaluadora correspondiente deberd registrar sus datos en la planilla
interna de control de gestiéon, compartida con la Unidad de Reconocimiento y
Admision Escolar,

Los datos de la solicitud por ingresar en la planilla son los siguientes;

Fecha de ingreso de solicitud

RUT y nombre de sostenedor.

RBD, comuna y direccion del establecimiento.

Niveles, modalidades y especialidades para los cuales el cudl se solicita
primera subvencion.

Cavusal de solicitud {demanda insatisfecha, PEl no similar en el territorio o
ambas).

Estado en que se encuentra la solicitud.

Reduccidn de territorio solicitada sila hubiese.

Motivo de rechazo en los casos que corresponda.

NUmero de resolucién exenta que aprueba o rechaza solicitud.

En los casos en que la solicitud de primera subvencion sea por causal de

demanda insatisfecha, la comisidn podrd solicitar o la Unidad de Reconocimiento
y Admisién Escolar del nivel central corroborar la informacién presentada por el
sostenedor, en un plazo no mayor a 10 dias hdbiles desde el ingreso de la solicitud.

De aprobarse la solicitud por causal de demanda insatisfecha, la SEREMI

deberd remitir junto a los antecedentes, el oficio que acredite tal condicién en el
territorio.

Ademds, en los casos en que sea aprobada la solicitud de subvencién y el

reconocimiento oficial por causal de demanda insatisfecha, su matricula
proyectada se deberd descontar del cdlculo anual.

Este registro permitird tener un mecanismo centralizado de control de gestién para:

Monitorear los tiempos de respuesta a las solicitudes de primera subvencién.
Generar estadistica descriptiva sobre los solicitantes y los tipos de solicitud.
Ser un canal de comunicacién formal para los datos oficiales del MINEDUC,
tanto de demanda insatisfecha como de ausencia de niveles, modalidades
y especialidades.

6. Actores relevantes y funciones.

a) Centro de Estudios del Ministerio de Educacién (CEM): A mds tardar el Ultimo

17

dia habil de la primera semana de abril de cada afio, generard una planilla
que contenga los 4 componentes de cdlculo y el resultado final de Ia
demanda insatisfecha para cada uno de los cursos y niveles de educacion
regular en todos los territorios del pais, definidos en el articulo 17 del decreto
N°148.
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Una vez generado este documento, serd enviado por correo electrénico a
la Unidad de Reconocimiento y Admisidn Escolar a mdas tardar 5 dias hébiles
luego del plazo referido en el inciso anterior.

Adicionalmente, el CEM serd responsable de recibir y responder las
solicitudes de sostenedores de cdlculo de demanda insatisfecha o ausencia
de niveles, modalidades vy especidlidades, mediante  oficio.
La respuesta a estas solicitudes se entregard via comreo electrénico en un
plazo no mayor a 20 dias hdbiles desde su ingreso. Adicionalmente, dentro
del mismo plazo, deberd adjuntar el oficio de cdlculo en una planilla interna
compartida exclusivamente con la Unidad de Reconocimiento y Admision
Escolar.

b) Comisién evaluadora de las Secretarias Regionales Ministeriales: Comisidn
conformada por tres funcionarios de las Secretarias Regionales Ministeriales,
encargada de evaluar las solicitudes para obtener el beneficio de la
subvencion por primera vez y dar resolucion en un plazo no mayor a 30 dias
luego del dia siguiente habil a la examinacion. A partir de ese momento
deberd emitir resolucion que apruebe o rechace la solicitud que deberd ser
ratificada por el Consejo Nacional de Educacién junto con los antecedentes
correspondientes. Ademds, deberdn registrar las solicitudes de primera
subvencion en su planilla de registro respectiva.

b) Unidad de Reconocimiento y Admisién Escolar de nivel central: Pondrd a
disposicidn de las comisiones evaluadoras el cdlculo de demanda
insatisfecha cuando el sostenedor no presente el cdlculo oficial derivado
desde el Centro de Estudios del MINEDUC, mediante la planilla de registro y
monitoreo de solicitudes, en un plazo no mayor a 10 dias hdbiles desde el
ingreso de su solicitud. Para efectos del cdiculo anual de demanda
insatisfecha a nivel nacional, a mas tardar la segunda semana marzo de
cada afo, deberd enviar mediante correo electrénico al Centro de Estudios
del Ministerio de Educacién, la base de datos de cupos disponibles en
establecimientcs Junji e Integra, mds la ndmina actudlizada de
establecimientos que permanecen en el régimen de financiamiento
compartido.

d) Consejo Nacional de Educacién: Serd la entidad que ratifique o rechace
aquellas solicitudes que fueron aprobadas desde Secretarias Regionales
Ministeriales. Podra solicitar el oficio que contenga el cdiculo de demanda
insatisfecha para toda solicitud remitida.

7. Informacién de contacto y sitios de interés

Unidad de Apoyo al Sostenedor

uas@mineduc.cl

Centro de Estudios del Ministerio de Educacion
centroestudios.mineduc.cl/estadisticas@mineduc.cl
Consejo Nacional de Educacién

cned.cl

Centro de Innovacion del Ministerio de Educacidn
innovacion.mineduc.cl

Sitio web Comunidad Escolar

comunidadescolar.cl
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8. Anexos . ,
8.1 Solicitud de cdlculo de demanda insatisfecha

En toda ocasién que un sostenedor quiera solicitar el cdlcuvio de demanda
insatisfecha para educacion regular, deberd indicar los niveles a consuitar, la
modificacién de teritorio si comespondiese, mas informacién de la entidad
sostenedora.

Ejemplo de indicacién de niveles y territorio.

Niveles {Modifica | Comuna/Distrito Indicacién  de modificacién  de |
territorio? | censal territorio a consultar

Parvularia No Renca/Distrito 6

Bdsica No Renca

Media Si Renca - Excluyo a comuna de Cero Navia

8.1.1 Ejemplo de acreditacién de demanda insatisfecha.

La respuesta a la solicitud de cdlculo de demanda insatisfecha estaréd contenida
en la siguiente tabla mediante oficio, especificdndose cada uno de los
. componentes del cdlculo.

Ejemplo
Nivel Grado | Poblacién | Matricula | Cupos Demanda | Demanda
: | Territorio | EE disponibles en | insatisfecha | insatisfecha
’ pagados | establecimientos | del curso nivel
del gratuitos del
. N territorio | territorio
Parvularia | NTi 2500 584 1215 701
NT2 3000 625 1350 1025 1726
Bésica 1° 3200 652 2897 0
2° 3500 722 4049 0
3° 3150 678 4245 0
4° - 1'3080 722 3517 0 1122
5° . 3103 629 | 4790 0
6° 4200 1 742 2073 985
7° 3786 701 2948 137
8° 3691 601 3856 0 -
Media 1° 3081 1182 1493 406
2° . 3149 976 1432 741
3 3939 1202 3008 0 LR
40 3945 1035 3081 0

Una vez que el sostenedor tenga a su disposicidén la acreditacién de la demanda
insatisfecha en el teritorio de interés, deberd contrastaria con. la matricula
.proyectada en la solicitud. :
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8.2 Determinacién de la existencia de demanda insatisfecha ante solicitud de
subvencion

8.2.1 Caso 1: Solicitud de subvencién para un nivel

Nivel Curso Matricula proyectada en solicitud
Media 1° 180
2° 180
3° 180
i 4° 180

En el Caso 1, se debe hacer la suma de los cursos, para obtener la mairicula
proyectada de la educacién media: 720 estudiantes {180 + 180 + 180 + 180).
Esta cifra se debe contrastar con la suma de cada una de las demandas
insatisfechas de los cursos contenidos en la solicitud, que en este caso equivalen a
1147 estudiantes (406 + 741).

Al ser la matricula proyectada del nivel, menor o igual que la suma de las
demandas insatisfecha contenidas en la solicitud, esta deberia ser aprobada.

8.2.2 Caso 2: Solicitud de subvencién para mds de un nivel.

Curso | Matricula proyectada en la
solicitud.

Educacién Parvularia NTI 40

NT2 40
Educacion Bdsica 1° 160

2° 160

3° 160

4° 160.

| 5° 1160

| ¢° 160

7° 160

8° : 160

En el Caso 2, se solicita subvencidn para los niveles de educacién parvularia y
educacién bdsica. La matricula proyectada de educacion parvularia es de 80
estudiantes (40 + 40) y su demanda insatisfecha es de 1726 estudiantes (701+1025),
por lo que la solicitud para este nivel se puede dar por aprobada.

Para la educacién bdsicaq, la matricula proyectada total es de 1280 estudiantes
(160x8) y la suma de las demandas insatisfechas de los cursos contenidos en el nivel
esigual a 1122 estudiantes ($85+137), por lo que, para este nivel, la solicitud deberia
ser rechazada.
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8.3 Formulario Onico de ingreso de solicitud para impetrar subvencién por primera
vez, regulado por el decreto N°148 del Ministerio de Educacién.

Complete los datos de la solicitud en cada uno de los campos correspondientes
siguiendo las instrucciones. Una vez completados, ingrese el formulario Onico en
formato fisico o digital en la Oficina de Partes de la Secretaria Regional Ministerial
de Educacion correspondiente.

1. Nombre entidad sostenedora;

2. Representante(s) Legal(es) entidad sostenedora:

3. Nombre establecimiento: RBD (si existiese):

4. Fecha de ingreso de solicitud (dd / mm/ aaaq): / /

5. Tipo de solicitud (marque con una x):

Solicitud conjunta de prlmero subvencién y Reconoamlen’fo Oficial

Subvencidn para nuevos niveles, modalidades o espemohdodes en
establecimientos que reciben subvencién estatal.

Subvencidn por primera vez para establecimientos por’rrcuiores pogodos

Solicitud de primera subvencion para niveles, modalidades o
especialidades con Reconocimiento Oficial en conjunto con creacién de
_nuevo nivel, modalidad o especialidad o ampliacién de capacidad.

6. Regidn:

7. Direccion establecimiento:

8. Comuna del establecimiento:

. Causal{es) de solicitud {(marque con una x):

a) Demanda insatisfecha {cdlculo o aceptacién del PEl al menos 70%
apoderados curso anterior).

b) Proyecto Innovocuones en Proyec’ro Educativo Institucional (PEI);

Educativo no similar Ausencm de niveles, modalidades o especialidades i
en el territorio. (NM!-:.) N :

21




B

Ministerin de
Edutacibn

10. Indique los documentos presentados como evidencia para acreditar la {as)
causal(es) invocada(s) (marque ¢con una x):

: Acreditacién demanda insatisfecha. 1 Acreditacioén
ausencia de NME.

": Firma de aceptacion apoderados curso anterior. : Innovaciones en
PEIL.

11. Niveles incorporados en la solicitud y matricula proyectada {(marque con una
X en todos los niveles incorporades indicando la matricula que se proyecta en
cada nivel y grado).

Nivel/modalidad | Curso Marca | Matricula Proyecfddc
Parvularia NT1 '

NT2

Basica 1°

20

30

4°

. §°

60

70

80

Media 1°

20

30

4°

Educacion de adultos

Educacion diferencial o especial

12. En caso de que la solicitud de primera subvencion incorpore a especialidades de
formacion diferenciada, indique cudles son:

q) b) c) d) ' e)

13. Indique el teritorio utilizado por nivel y modalidad, mdés los documentos
presentados para justificarlo {indicar documentos sélo en caso de que el territorio
sea modificado (art. 18° del Decreto 148) o por condicién de tiempo de traslado en
transporte piblico).
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Nivel/modalidad Territorio utilizado Documentos presentados para
l - {si no incorpora justificar territorio.
| el nivel o
i modalidad, deje
_en blanco).

Educacion parvularia
. Educacién bdsica
' Educacion media
. Educacién de adultos
Educacién especial o
" diferencial

Rut y firma Representante(s) Legal (es):
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“ANOTESE Y PUBLIQUESE EN LA WEB INSTITUCIONAL"

DISTRIBUCION:

- Secrefarias Regionales Ministeriales de Educacion
- Gabinete Subsecretaria de Educacién

- Subsecretaria de Educaciéon Parvukaria

- URAE

- Jefa Oficina Atencidn Ciudadana Ayuda Mineduc
- Divisién Juridica

- Archivo:

- Expediente N° 11711-2024
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